Anna Niedzidtka
. . =t tel. kom.: 609 123 599
v SZKOIImVN aIIBDIEIpI e(?maﬁ:manna@szkolimvnaiIepiei.pI

Jak promowac instytucje publiczng i jak komunikowac
sie z odbiorcami w mediach spotecznosciowych? —
warsztaty dla administracji publicznej ze szczeg6inym
uwzglednieniem Facebooka

Kazimierz Dolny, 1 — 3 lipca 2020 r.

Profil uczestnika:

Szkolenie jest skierowane do oséb odpowiedzialnych za media spotecznosciowe i promocje.

Cel szkolenia:
Przeglad najciekawszych i najwazniejszych narzedzi do dziataii online wraz z ich funkcjonalnosciami

i specyfikg ze szczegdlnym naciskiem na mozliwosci Facebooka.

Korzysci ze szkolenia:
Uczestnicy poznajg wiele efektywnych narzedzi do promocji i dziatan online. Pokazemy jak dzi$
wyglada komunikacja online. Przedstawimy réwniez liczace sie platformy social mediéw, ze

szczegdlnym uwzglednieniem najwiekszej platformy — Facebooka.

Uczestnicy dowiedzg sie jak:
poruszac sie w onlin‘ie i dobiera¢ narzedzia do konkretnych celéw,
pisac posty, tworzyc¢ tres¢ i grafiki, infografiki, animacje zeby angazowac,
jakie powinno sie tworzy¢ skuteczne teksty do internetu,

jakie online daje mozliwosci (media spotecznosciowe i inne opcje),

v

v

v

v

v' z czego korzystac¢ (rodzaje postow) zeby interesowac odbiorcow,

v tworzy¢ wydarzenia i grupy na Facebooku i korzysta¢ z ich potencjatu,

v planowac¢ i przeprowadzac transmisje na zywo,

v poznac potencjat video i pamietaé, ze mozna je tworzy¢ rowniez telefonem,
v

utatwi¢ sobie dziatania za pomocg konkretnych aplikacji.

Program:

v" Na czym polega dzisiejsza komunikacja online? Przeglad bogactwa mozliwosci i
omdwienie dziatan online oraz obowigzujgcych trendow.

v Jak tworzy¢ teksty do internetu — budowa tekstu, jezyk, znaczenie nagtowkow,
tematyka.

v' Czym jest i jak wykorzystac recycling tresci?
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Komunikacja — do kogo moéwisz? Kto jest Twoim odbiorcg i jak go oczarowac?

Content marketing — czym jest i jak go wykorzysta¢ jego bogactwo do uatrakcyjnienia
dziatan?

Czym sg media spotecznosciowe i jaka jest ich rola.

Audyt fanpage na Facebooku (ustawienia, informacje, CTA) — omdwienie.

Jak tworzy¢ atrakcyjne i angazujace oraz réznorodne posty (karuzela, pokaz slajdow,
notatka, relacja, link, zdjecia+ i inne)? Zastosowanie, zalety i mozliwosci. Inspiracje.
Jak planowac¢ posty na Facebooku i Instagramie? (Creator Studio)

Jak wykonac¢ grafiki zwykle i animowane przy pomocy bezptatnego programu
Canva.com?

Jak robi¢ infografiki przy pomocy bezptatnego programu — easyl.ly?

Gdzie szukac¢ zdjec? Strony z dostepem do bezptatnych zdjec i muzyki.

Jak tworzy¢ grafiki pod rozne platformy social mediowe? (FB,Instagram,Lin —
wymiary/rodzaje).

Jak wykorzysta¢ potencjat grup istniejgcych na FB? Jak je wyszukiwac? Dlaczego
dotgczaé?

Jak i po co tworzy¢ grupy? Zalety i mozliwosci grup oraz zasady, jakie w nich
obowigzujg. Wskazowki, sposoby na moderacje grupy.

Jak tworzy¢ wydarzenie i wykorzystywac jego potencjat?

Zasady jakimi aktualnie rzadzi sie Facebook.

Czym sg i do czego stuzg Messenger Rooms?

Jak czytac statystyki fanpage i jak je wykorzystac?

Jak zrobi¢ ciekawy konkurs zgodnie z zasadami Facebooka?

Jak robic live (transmisje na zywo) z urzadzen stacjonarnych i mobilnych?

Jak sie przygotowac do przeprowadzenia live'a i jak go przeprowadzic¢?

Aplikacja, ktdra umozliwia planowanie transmisji i przeprowadzenie ich z gosciem.
Zalety video i rézne ich rodzaje.

Dlaczego warto zainwestowa¢ w reklame na Facebooku?

Najwazniejsze elementy dobrej reklamy wraz z przyktadami.

Jak wybrac cel reklamowy i zrobi¢ efektywng reklame zgodnie z zasadami Facebooka?
Jak zatozy¢ konto reklamowe? Jak pobiera¢ faktury z Facebooka, jak dotaczyc
zewnetrznego reklamodawce?

Zrobimy przyktadowg reklame na Facebooka i Instagrama. Omoéwimy mozliwosci
testowania reklam.

Przeprowadzimy przeglad innych platform social mediowych: Instagram, Twitter, You
Tube, LinkedIn — omdéwimy ich  potencjat, zalety i kompatybilno$¢ z branzami, celami,
grupami odbiorcow.

4 od czego zaczac¢ dziatania,
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jak przygotowac plan dziatan,

Czy musimy by¢ wszedzie? Wybdr platform/y social mediowej, planowanie dziatan.

Inne narzedzia do promocji online (webinary, mailing, boty).

Uzyteczne aplikacje, strony www, ktdre usprawnig prace online na co dzien.

v jak zorganizowa¢ i usprawnic prace.
v
v
v' Czym jest i jak wykorzystac recycling tresci?
v' Czym jest i jak dziata monitoring dziatan online?
v
v' Krotkie podsumowanie/pytania.
Uwaga:

Uczestnikdw prosimy o zabranie laptopdw — zajecia maja forme warsztatowa.

Prowadzacy:

Warsztat poprowadzi Beata Tomaszek

- absolwentka Miedzynarodowej Wyzszej Szkoty Nauk
Politycznych przy Uniwersytecie Slaskim oraz podyplomowej
Szkoty Marketingu i Zarzadzania. Specjalistka ds. marketingu,
promocji i reklamy z  wieloletnim  doswiadczeniem
w miedzynarodowych korporacjach, trenerka, konsultant
marketingowo-biznesowy mtodych bizneséw oraz mikro i matych
firm. Doradza w zakresie marketingu online, w tym mediéw

spotecznosciowych i spdjnosci komunikacji w réznych kanatach.

Przygotowuje strategie marketingowe online, prowadzi warsztaty dla firm i instytucji panstwowych

z zakresu funkcjonalnosci Facebooka oraz narzedzi do promocji online. Pisze artykuty, teksty na strony

www. Prelegentka na wydarzeniach dla przedsiebiorcéw. Pasjonuje sie rozwojem osobistym i prowadzi

bloga dla przedsiebiorczych kobiet. (www.tyibiznes.com.pl). Moderuje grupe dla kobiet

przedsiebiorczych na FB: Wspieramy sie w rozwoju i w biznesie i kilka grup lokalnych.
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Dziat Spraw Studenckich i Ksztatcenia

@ magr

Grazyna Maszniew

Polipactsiica Kierownik Dziatu Spraw Studenckich i Ksztatcenia

Gliwice, 14.01.2019 .

Referencje

8 maja 2018 r. firma Go 2 win Anna Niedzi6tka zrealizowata szkolenie zamkniete dla Politechniki Slaskiej
o tytule ,Jak efektywnie dziata¢ na Facebooku?”.

W szkoleniu wzieto udziat 18 os6b. Uczestnikami szkolenia byli administratorzy uczelnianych profili na
Facebooku m.in. profili wydziatéw, Dzialu Promocji, Dzialu Spraw Studenckich i Ksztalcenia i samorzadu

studenckiego.

Szkolenie miato charakter warsztatowy, uczestnicy w trakcie szkolenia pracowali na swoich profilach przy
uzyciu laptopéw. Warsztat przeprowadzita Beata Tomaszek.

Uczestnicy bardzo wysoko ocenili poziom merytoryczny zajeé, wiedze i doswiadczenie trenerki. Niniejszym
polecamy firme Go 2 win jako rzetelnego i wiarygodnego dostawce ustug szkoleniowych.

Politechnika Slaska
Dziat Spraw Studenckich i Ksztatcenia

ul. Akademicka 2A, pok. 36, 44-100 Gliwice
+48322371079
RDI@polsl.pl

|1r NIP 631020 07 36

ING Bank Slaski S.A. o/Gliwice 60 1050 1230 1000 0002 0211 3056
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Harmonogram szkolenia:

I dzien — 1 lipca 2020 r. (Sroda)
godz. 16.00-19.00 — przyjazd i zakwaterowanie
godz. 19.00 — kolacja

II dzien — 2 lipca 2020 r. (czwartek)
godz. 08.00-09.00 — $niadanie

godz. 09.00-10.30 — szkolenie

godz. 10.30-10.45 - przerwa na kawe
godz. 10.45-12.15 — szkolenie

godz. 12.15-12.30 — przerwa na kawe
godz. 12.30-14.00 — szkolenie

godz. 14.00-15.00 - obiad

godz. 15.00-17.00 — szkolenie

godz. 17.00-20.00 - czas wolny

godz. 20.00 - kolacja

I1I dzieh — 3 lipca 2020 r. (pigtek)

godz. 08.00-09.00 — $niadanie

godz. 09.00-10.30 — szkolenie

godz. 10.30-10.45 — przerwa na kawe

godz. 10.45-12.15 — szkolenie

godz. 12.15-12.30 - przerwa na kawe

godz. 12.30-14.00 — szkolenie

godz. 14.00-15.00 — obiad

godz. 15.00 — zakonczenie szkolenia i wyjazd

Warunki organizacyjne:
Cena promocyjna: 1700 zt zw. VAT*/osoba — przy zgtoszeniu do 19 czerwca
Cena standardowa: 1900 zt zw. VAT*/osoba

Ceny zawierajg: uczestnictwo w szkoleniu, materialy szkoleniowe, certyfikat, zakwaterowanie
(2 noclegi w pokojach 1 - osobowych), wyzywienie (1 lipca: kolacja, 2 lipca: $niadanie, przerwy

kawowe, obiad, kolacja, 3 lipca: $niadanie, przerwy kawowe i obiad).

Cena bez zakwaterowania: 1000 zt zw. VAT*/osoba

Cena zawiera: uczestnictwo w szkoleniu, materialy szkoleniowe, certyfikat, obiady oraz przerwy
kawowe w ciggu dwdch dni szkolenia tj. 2-3 lipca 2020 r.

*jesli szkolenie jest finansowane, co najmniej w 70% ze $rodkdw publicznych, podlega zwolnieniu z podatku VAT.
Uwaga: za dodatkowa optata istnieje mozliwos¢ pobytu osoby towarzyszacej oraz

wydtuzenia pobytu na weekend. Przy zgltoszeniu na dwa nasze szkolenia wyjazdowe do
Kazimierza Dolnego, proponujemy atrakcyjny rabat, zapraszamy do kontaktu!

Platnos¢: na podstawie faktury z 7-dniowym terminem ptatnosci. Faktura bedzie wreczona
uczestnikowi w dniu szkolenia.

Miejsce: Pensjonat Kazimierski http://www.pensjonatkazimierski.eu/pl
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FORMULARZ ZGLOSZENIA

Jak promowac instytucje publiczng i jak komunikowac sie z odbiorcami w mediach spotecznosciowych?
— warsztaty dla administracji publicznej ze szczegolnym uwzglednieniem Facebooka

Kazimierz Dolny, 1 — 3 lipca 2020 r.

DANE DO FAKTURY VAT:

NAZWA UrZEAU/INSEYEUCT: ettt e e e e b e et e e et e e e beeete e e abeeeaeeeeaseesaeeeabeeseseaseeasseeneesnsaessteeaseesseessseenns

F e [ =IO NIP: oo

DANE UCZESTNIKOW:

1.
2.
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WARUNKI UCZESTNICTWA:

a
d
d

Cena promocyjna obowigzuje przy zgtoszeniu do 19 czerwca 2020 r.

Cena standardowa i promocyjna obejmuja: uczestnictwo w szkoleniu, materiaty szkoleniowe, certyfikat, wyzywienie (od kolacji
1 lipca do obiadu 3 lipca 2020 r.), zakwaterowanie w pokojach 1-osobowych, przerwy kawowe w trakcie trwania szkolenia.

Cena bez zakwaterowanie obejmuje: uczestnictwo w szkoleniu, materiaty szkoleniowe, certyfikat, obiady oraz przerwy kawowe
w trakcie trwania szkolenia tj. w dniach 2-3 lipca 2020 r.

Niniejszy formularz ma forme umowy zawartej miedzy Zgfaszajacym a Go 2 win (organizator). Na 5 dni przed rozpoczeciem
szkolenia, organizator wysle na podany przez Panstwa e-mail, potwierdzenie szkolenia zawierajgce wszelkie informacja
organizacyjne.

W przypadku rezygnacji w czasie krotszym niz 7 dni przed szkoleniem pobierane jest 100% optaty, bez wzgledu na termin
nadestania formularza zgtoszeniowego. Zamiast zgtoszonej osoby w szkoleniu moze wzigé udziat inny pracownik urzedu/instytucji.
Nieobecnos¢ na szkoleniu nie zwalnia z dokonania opfaty.

W przypadku, gdy wyktadowca z przyczyn losowych nie bedzie mdgt przeprowadzi¢ zaje¢ w podanym terminie, Go 2 win
(organizator) zastrzega sobie prawo zmiany terminu zajeC. Uczestnicy szkolenia wskazani przez osobe zgtaszajgcg zostang
niezwtocznie poinformowani o tym fakcie.

Go 2 win wystawi fakture za szkolenie i wreczy jg uczestnikowi w ostatnim dniu szkolenia. Ptatno$¢ nastapi po otrzymaniu faktury,
w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia.

Zgadzam sie na przetwarzanie danych zamieszczonych w niniejszym formularzu zgtoszeniowym, w celu aktywnego udziatu
w szkoleniu, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) oraz na
otrzymywanie od Go 2 win Anna Niedzidtka, drogg elektroniczng na wskazane powyzej adresy e-mail, zgodnie z ustawg z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2018 r. poz. 650 z pozn. zm), informacji organizacyjnych dotyczacych
tego szkolenia, niezbednych do jego przeprowadzenia.

Jestem Swiadomy/$wiadoma prawa do poprawiania, zmieniania i aktualizowania swoich danych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane
"RODO") oraz zapoznatem/zapoznatam sie z klauzulg informacyjng umieszczong na stronie http://www.szkolimynajlepiej.pl/klauzula-

informacyjna/

Prosze o wystawienie faktury na kwote 1700 z} zw. VAT/osoba (CENA PROMOCYJINA)
Prosze o wystawienie faktury na kwote 1900 zt zw. VAT/osoba (CENA STANDARDOWA)
Prosze o wystawienie faktury na kwote 1000 zt zw. VAT/osoba (CENA BEZ ZAKWATEROWANIA)

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki uczestnictwa w szkoleniu oraz zobowigzujemy sie do zaptaty.

podpis i pieczatka
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OSWIADCZENIE

Os$wiadczamy, ze nabyta od Go 2 win Anna Niedzidtka, z siedzibg w Warszawie, przy
ul. Janinéwka 11/50, NIP: 5371946381, ustuga szkoleniowa: ,,Jak promowac instytucje publiczng
i jak komunikowaé¢ sie z odbiorcami w mediach spotecznosciowych? — warsztaty
dla administracji publicznej ze szczegdlnym uwzglednieniem Facebooka”, ktéra odbedzie
sie w dniach 1 - 3 lipca 2020 r., w Kazimierzu Dolnym, majgca charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego, jest finansowana ze $rodkéw publicznych:

a) w catosci, zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia
11.03.2004 r. (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z pdzniejszymi zmianami)*

lub

b) w co najmniej 70%, zgodnie z trescig § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finansdéw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 701)*

*Prosimy zaznaczy¢ wiasciwg opcje a) lub b)

Miejsce, data Pieczatka i podpis
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