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FUNDACA

Najczesciej zadawane pytania (FAQ)

Moje miejsce na Ziemi

Spis tresci:

1. Jaki jest cel konkursu grantowego ,,Moje miejsce na Ziemi”?

2. Czym jest projekt inicjatywy spotecznej?

3. Jakie dziatania mozna realizowaé¢ w ramach konkursu?

4. Jakie dokumenty nalezy zatgczy¢ w profilu organizacji zwigzane z reprezentacjq
organizacji/ instytucji?

5. Jak przygotowac sie do realizacji projektu?

6. Czy mozna zawnioskowac o inng kwote niz 5 000 zt, 10 000 zt, 15 000 zt, 20 000 zi?

7. Jakie informacje nalezy zawrze¢ w formularzu zgtoszeniowym?

8. Kto moze ztozy¢ wniosek?

9. Kto nie moze ztozy¢ wniosku?

10. Czy organizacja bedaca stowarzyszeniem zwykitym zarejestrowana w ewidencji
stowarzyszen zwyktych w swoim powiecie moze wzig¢ udziat w konkursie?

11. Czy osoba fizyczna moze ubiegac sie o srodki w ramach konkursu grantowego
»Moje miejsce na Ziemi”?

12. Przygotowujemy sie do realizacji projektu, na ktéry zdobylismy dofinansowanie z
innych Zrddet. Czy istnieje moiliwos¢ wspotfinansowania projektu ze srodkow
konkursu ,,Moje miejsce na ziemi”?

13. Jak ztozy¢ wniosek?

14. Do kiedy mozna sktada¢ wnioski?

15. W jakich terminach beda rozpatrywane wnioski?

16. W jakim terminie nalezy zrealizowa¢ projekt / wykorzystaé przyznany grant?
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17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Czy mozna zgtosi¢ wiecej niz jeden wniosek?

Jak wyglada proces przyznania grantu?

Z kim zawierana jest umowa darowizny?

Kiedy zostang przekazane srodki?

Na co moga zostac przeznaczone srodki z darowizny?

Czy po zrealizowaniu projektu nalezy przedstawi¢ Fundacji ORLEN raport
koncowy?

Do kiedy nalezy przestac raport korncowy?

Czym sg kategorie budzetowe?
Jaka czes¢ budzetu moge przenie$é pomiedzy kategoriami budzetowymi?

Czy budzet powinien by¢ sporzagdzony w kwotach brutto czy netto?Gdzie moge sie
upewnic¢, ze jestem podatnikiem podatku VAT czynnym?

Gdzie moge sie upewnic, ze jestem podatnikiem podatku VAT czynnym?

Co oznacza data realizacji projektu?

Czy istnieje mozliwos¢ stworzenia wersji roboczej wniosku?

Czy mozna wnioskowac o darowizne z programu , Moje Miejsce na Ziemi”, jesli
wczesniej otrzymany grant z Fundacji nie zostat jeszcze rozliczony?

Czy wkiad wtasny jest wymagany badz dodatkowo punktowany w trakcie oceny
whniosku?

Jaki jest cel pola dotyczagcego ewentualnych przeszkdd w realizacji projektu? Czy
ma ono za zadanie wykluczy¢ beneficjentow, ktérzy zidentyfikuja potencjalne
zagrozenia?

Czy moge przygotowac budzet w oparciu o wtasny wzér?

Czy Kota Gospodyn Wiejskich mogg stara¢ sie o darowizne w programie ,Moje
miejsce na Ziemi"”?

Prébuje wypetni¢ wniosek, jednak po zalogowaniu sie do systemu, wyswietla sie
komunikat ,Nie znaleziono programoéw, w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek”. Co to
oznacza?
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1. Jaki jest cel konkursu grantowego ,,Moje miejsce na Ziemi”?

Celem konkursu jest wspieranie mieszkancéw w dziataniach na rzecz ich spotecznosci.
Podejmowane inicjatywy majg budowac kapitat spoteczny na lokalnym poziomie. Konkurs
prowadzony jest z myslg o tych, ktérzy majg pomyst i energie, zeby zmienia¢ najblizsze
otoczenie — swoje miejsce na Ziemi. W ramach Konkursu zostang wybrane najbardziej
wartosciowe projekty inicjatyw spotecznych zgtoszone przez organizacje o charakterze non
profit.

2. Czym jest projekt inicjatywy spotecznej?

Jest to dziatanie, ktdre przyczynia sie do rozwigzania waznego problemu spotecznego oraz
przynosi korzys¢ lub ulge osobom potrzebujgcym pomocy. Projekt ztozony w konkursie
grantowym ,Moje miejsce na Ziemi” powinien by¢ realizowany na rzecz najblizszego
otoczenia: miejscowosci, dzielnicy, osiedla, podwdrka czy grupy sasiadow tym samym
angazujac ich w zaplanowane dziatania.

3. Jakie dziatania mozna realizowa¢ w ramach konkursu?

Kazdy projekt, ktdrego celem jest pomoc lokalnej spotecznosci ma szanse na dofinansowanie
w konkursie. Projekt musi jednak dotyczyé przynajmniej jednego z nastepujgcych obszaréow:

e upowszechniania kultury fizycznej, sportu i rekreacji (np. ustawienie stojakéw na rowery,
doposazenie klubu sportowego, dofinansowanie budowy skateparku);

e  dziatalnosci na rzecz ochrony i promocji zdrowia (np. warsztaty na temat zdrowego
Zywienia, ogdlnodostepne treningi sportowe i konsultacje dietetyczne);

e  przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu i ekonomicznemu (np. doposazenie swietlicy
Srodowiskowej, organizacja zaje¢ pozalekcyjnych dla dzieci i mtodziezy, inicjatywy
budujgce wspdlnoty miedzypokoleniowe);

e podwyzszenia poziomu bezpieczenstwa publicznego (np. zajecia edukacyjne dla dzieci z
zakresu bezpieczeristwa przeciwpozarowego);

e zachowania dziedzictwa historycznego oraz rozwoju edukacji, kultury i sztuki (np.
renowacja lokalnych zabytkéw, upamietnienie osoby wazinej dla mieszkaricow,
stworzenie muralu, mobilne biblioteki);

e  poprawy stanu srodowiska naturalnego oraz ochrony zwierzat (nhp. budowa budek dla
ptakéw czy uli miejskich, stworzenie ogrodu spotfecznego).

e podnoszenia Swiadomosci ekologicznej na temat ekologii i zréwnowazonego rozwoju
(np. warsztaty zero waste, murale pochtaniajgce smog).
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4. Jakie dokumenty nalezy zataczy¢ w profilu organizacji zwigzane z reprezentacjq organizacji/
instytucji?

e Fundacje i stowarzyszenia- statut oraz wycigg z KRS.

e Biblioteki publiczne oraz domy kultury- statut oraz odpis z Ksiegi Rejestrowej
Instytucji Kultury.

e Jednostki Samorzadu Terytorialnego:
Gmina — statut oraz zaswiadczenie Gminnej/Miejskiej Komisji Wyborczej,
Powiat — statut, uchwaty Rady Powiatu w sprawie: wyboru Starosty oraz powotania
Skarbnika

e Koto Gospodyn Wiejskich - zaswiadczenie o wpisie do Krajowego Rejestru Kot
Gospodyn Wiejskich prowadzonego przez ARIMR oraz statut i uchwata KGW
powotujaca zarzad.

e Parafia — aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowosc
prawng parafii i dane osoby petnigcej funkcje organu parafii (proboszcza).

e Diecezja - aktualne zaswiadczenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
potwierdzajgce osobowos¢ prawng Parafii i wskazujgcego imiennie osobe prawnie
ustanowiong Biskupem.

e Zakon — aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowos¢
prawng zakonu oraz wskazujgcego imiennie osobe petnigca funkcje organu koscielnej
osoby prawne;.

e Klasztor - aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowos¢
prawng klasztoru oraz wskazujgcego imiennie osobe petnigca funkcje organu
koscielnej osoby prawnej.

e Stowarzyszenia zwykte - wycigg z Ewidencji (stowarzyszen/klubéw) prowadzonej
przez gmine/powiat oraz statut.

e Szkota Podstawowa - aktualne zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora razem z petnomocnictwem uprawniajgcej do sktadania oswiadczen woli w
sprawach finansowych w imieniu organu prowadzgcego- wydane przez
prezydenta/wdjta/burmistrza.

e Szkota Ponadpodstawowa - aktualne zarzagdzenie w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora razem z petnomocnictwem uprawniajgcej do sktadania oswiadczen woli w
sprawach finansowych w imieniu organu prowadzgcego- wydane przez
prezydenta/wdjta/burmistrza lub uchwata zarzagdu powiatu w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora razem z petnomocnictwem uprawniajgcej do sktadania
oswiadczen woli w sprawach finansowych w imieniu organu prowadzacego
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5.

e Uczelnie wyisze - akt stwierdzajgcy wybor rektora uniwersytetu wydany przez
uczelniang komisje wyborczg oraz petnomocnictwo wydane przez rektora (jesli jest
taka potrzeba)

Jak przygotowac sie do realizacji projektu?
Przygotowanie do projektu krok po kroku:

a) zastanoéw sie, komu chcesz pomdc i dowiedz sie jak najwiecej o problemach, z jakimi
boryka sie dana grupa czy spotecznosé. Informacji mozesz szuka¢ w Internecie, lokalnych
mediach czy popytac okolicznych mieszkancow;

b) wybierz jeden problem, ktérego rozwigzanie jest w zasiegu Twoich mozliwosci. Cel jaki
sobie zatozysz powinien byé konkretny, mierzalny, ambitny, realistyczny i okreslony w
czasie. Pamietaj, ze musi by¢ on odpowiedzig na wczesniej zidentyfikowany problem;

c) korzystaj z doswiadczenia innych. Zbierz informacje o podobnych inicjatywach,
przeszukaj Internet;

d) stworz zarys harmonogramu, w ktdrym wskazesz dziatanie, czas realizacji i szacunkowy
budzet projektu;

e) zapros do wspétpracy inne osoby z Twojego otoczenia (np. sgsiadéw) i rozdziel zadania;

f) przygotuj plan B — zastanow sie, jakie sg potencjalne zagrozenia (np. powrot obostrzen) i
jakie srodki zaradcze podejmiesz, jezeli wystgpig problemy w realizacji projektu. Ten plan
bedzie realizowany w przypadku wystgpienia potencjalnych zagrozen.

Czy mozna zawnioskowac o inng kwote niz 5 000 zt, 10 000 zt, 15 000 zt, 20 000 zt?

Nie. Wnioskowa¢ mozna wytacznie o réwne kwoty, wymienione powyzej.

Jakie informacje nalezy zawrze¢ w formularzu zgtoszeniowym?

a) opisu Projektu zawierajgcego w szczegdélnosci cel i rodzaj zaplanowanych dziatan,
wskazanie grupy odbiorcéw i oczekiwanych rezultatédw w zakresie zaspokojenia ich
potrzeb;

b) kosztorysu Projektu wedtug wzoru zamieszczonego w Generatorze Wnioskow;

Ponadto, we wniosku nalezy wskaza¢ ewentualne przeszkody, jakie mogg wystgpi¢ w
realizacji projektu i opisa¢ sposoby ich przeciwdziatania oraz podaé przykfady, w jaki sposéb
projekt bedzie promowany w lokalnej spotecznosci.

Kto moze ztozy¢ wniosek?
Wszystkie organizacje pozarzgdowe i oddziaty terenowe organizacji pozarzgdowych

posiadajgce osobowos¢ prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktoérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng (z wytgczeniem spoétek prawa
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10.

11.

12.

handlowego) oraz jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne
prowadzace dziatalno$¢ statutowa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W szczegdélnosci
sg to: fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe, organizacje spoteczno-zawodowe rolnikéow,
szkoty, domy kultury, S$wietlice, jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej, spoétdzielnie
mieszkaniowe, kota gospodyn wiejskich.

Kto nie moze ztozy¢ wniosku?

Whioskodawcg nie moze byé:

a) partiaiorganizacja polityczna lub podmiot przez nie utworzony;
b) zwigzek zawodowy;

c) organizacja pracodawcow;

d) przedsiebiorca, z zastrzezeniem ust. 8 ponizej;
e) osoba fizyczna;

f)  wspdlnota mieszkaniowa;

g) sofectwo;

h) spdtka prawa handlowego;

i) spétdzielnia socjalna;

j) spdtka non-profit;

k) przedsiebiorstwo spoteczne;

1) rada rodzicow.

Czy organizacja bedaca stowarzyszeniem zwyklym zarejestrowana w ewidencji
stowarzyszen zwyktych w swoim powiecie moze wzigé¢ udziat w konkursie?

Tak. Organizacja bedaca stowarzyszeniem zwyktym zarejestrowana w ewidencji stowarzyszen
zwyktych w swoim powiecie moze wzig¢ udziat w konkursie.

Czy osoba fizyczna moze ubiegac sie o $rodki w ramach konkursu grantowego , Moje
miejsce na Ziemi”?

Nie, jednak kazdy kto ma pomyst na inicjatywe spoteczng moze skontaktowaé sie z
organizacjg pozarzgdowg dziatajgcg w najblizszym otoczeniu (np. dzielnicy lub miejscowosci)
lub instytucjg samorzadowsg i wspdlnie z nig ztozy¢ wniosek.

Przygotowujemy sie do realizacji projektu, na ktéry zdobyli§my dofinansowanie z innych
Zrddet. Czy istnieje mozliwos¢ wspoétfinansowania projektu ze srodkéw konkursu ,,Moje

miejsce na ziemi”?

Tak. Istnieje mozliwo$¢ wspdtfinansowania projektu, o ile rozpoczyna sie on najwczesniej 3
pazdziernika 2022 r. a koriczy najpdzniej 30 czerwca 2023 r.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Jak ztozy¢ wniosek?

Whioski sktada¢ mozna wytgcznie poprzez generator wnioskéw, czyli formularz on-line
dostepny na stronie https://darowiznyfundacja.orlen.pl/#/login. Wnioski ztozone w innej
formie nie beda rozpatrywane.

Do kiedy mozna sktada¢ wnioski?

Whioski nalezy sktada¢ w terminie od 1 czerwca 2022 r. do 1 sierpnia 2022 r., do godziny
23.59.

W jakich terminach beda rozpatrywane wnioski?

Whioski zostang rozpatrzone do 3.10.2022 r.

W jakim terminie nalezy zrealizowaé projekt / wykorzystaé przyznany grant?

Projekt, ktéry zostat zaakceptowany do dofinansowania mozna zrealizowa¢ w terminie od 3
pazdziernika 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.

Czy mozna zgtosi¢ wiecej niz jeden wniosek?

Niestety nie, w ramach konkursu jeden wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden
whniosek.

Jak wyglada proces przyznania grantu?

Samo ztozenie wniosku nie oznacza przyznania grantu. Ostateczng decyzje o przyznaniu
darowizny podejmuje Komisja Programowa. Przy ocenie wnioskéw pod uwage beda brane
przede wszystkim ponizsze kryteria:

e potrzeba realizacji projektu dla okreslonej spotecznosci lokalnej;

o jakosc¢ koncepcji (formy realizacji, harmonogram, kosztorys, zarzadzanie projektem);
e zaangazowanie lokalnej spotecznosci;

e atrakcyjnos¢ oraz innowacyjnos¢ dziatan w odniesieniu do grupy odbiorcow;

e dziatania proekologiczne.

Wyniki konkursu ogtoszone zostang na stronie www.fundacja.orlen.pl najpdzniej do dnia 3
pazdziernika 2022 r.

Z kim zawierana jest umowa darowizny?

Umowa darowizny zawierana jest pomiedzy Wnioskodawcg a Organizatorem - Fundacjg
ORLEN.
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20.

21.

22.

23.

24,

Kiedy zostang przekazane $rodki?

Srodki beda przekazywane po rozstrzygnieciu konkursu i podpisaniu z Fundacjg ORLEN
umowy darowizny. Pienigdze zostang przestane przelewem bankowym na rachunek
wskazany w umowie.

Na co moga zostaé przeznaczone $rodki z darowizny?

Srodki moga zostaé przeznaczone na pokrycie kosztéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
projektu, tj.:

e materiaty, narzedzia i ustugi potrzebne do realizacji Projektu i bezposrednio
wykorzystywane w dziataniach projektowych;

e podrdze, transport uczestnikdw projektu, przewdz materiatow;

e promocje projektu;

e koszty administracyjne bezposrednio zwigzane z projektem — np. druk materiatow,
wynajem pomieszczen do przeprowadzenia dziatan, artykuty biurowe, wysytka
materiatow;

e wynagrodzenia dla specjalistdw, bez ktérych realizacja projektu nie jest mozliwa.

Czy po zrealizowaniu projektu nalezy przedstawié Fundacji ORLEN raport koncowy?

Tak. Wymagane jest przedstawienie Fundacji ORLEN raportu korcowego, ktéry nalezy ztozy¢
przez generator wnioskéw, czyli formularz on-line dostepny na stronie
https://darowiznyfundacja.orlen.pl/#/login. Raport koricowy musi zawierac:

a) podsumowanie Projektu w formie opisowej (wedtug wzoru dostepnego w Generatorze);

b) rozliczenie kosztéw i kopie dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizacji Projektu;

c) co najmniej 5 zdjeé, jezeli Projekt to umozliwia, obrazujgcych zrealizowany Projekt,
opcjonalnie materiat video (do 1,5 minuty).

Do kiedy nalezy przestac raport koncowy?

Raport koricowy nalezy przesta¢ w terminie do trzech miesiecy od dnia zakonczenia realizacji
projektu.

Czym sg kategorie budzetowe?
Kategoriami budzetowymi jest pie¢ sekcji wyszczegdlnionych w budzecie, nazwanych

odpowiednio:
e materiaty potrzebne do realizacji projektow
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

e podrdze

e promocja projektu

e koszty administracyjne

e wynagrodzenie dla specjalistow

Jaka czes¢ budzetu moge przenie$é pomiedzy kategoriami budzetowymi?

Akceptacji ze strony Fundacji wymaga przenoszenie Srodkéw wiekszych niz 20%* miedzy
kategoriami. Z kolei zamiana kosztéw w obrebie jednej kategorii, takiej aprobaty nie
wymaga.

* dotyczy kategorii, z ktorej przenosimy srodki.

Czy budzet powinien by¢ sporzagdzony w kwotach brutto czy netto?
Jedli Panstwa instytucja/organizacja jest podatnikiem podatku VAT czynnym powinna
sporzadzi¢ budzet w kwotach netto. Podatek nie moze zostac pokryty z kwoty darowizny.

Gdzie moge sie upewnié, ze jestem podatnikiem podatku VAT czynnym?

Zapraszamy do skorzystania z wyszukiwarki: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-

vat-wyszukiwarka

Co oznacza data realizacji projektu?

Termin realizacji projektu, jest okresem, w ktérym mogg Panstwo realizowaé zakupy
finansowane z programu ,Moje Miejsce na Ziemi”. Realizacje projektu mozna rozpocza¢ od
3 pazdziernika 2022 r.

Z kolei datg zakonczenia jest termin, do ktérego bezwzglednie muszg zosta¢ zrealizowane
wszystkie inicjatywy zwigzane z projektem. Oznacza to, ze wszystkie faktury musza byé
wystawione do daty zakonczenia projektu.

Czy istnieje mozliwo$¢ stworzenia wersji roboczej wniosku?

Tak, istnieje mozliwos¢ stworzenia wersji roboczej wniosku. W  systemie
https://darowiznyfundacja.orlen.pl/#/login nazwana jest on ,draft”.

Czy mozna wnioskowaé o darowizne z programu ,Moje Miejsce na Ziemi”, jesli wcze$niej
otrzymany grant z Fundacji nie zostat jeszcze rozliczony?

Nie, o darowizne z Fundacji mozna wnioskowaé wytacznie wtedy, gdy poprzednio otrzymany
grant zostat poprawnie rozliczony.
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31.

32.

33.

34.

35.

Czy wktad wtasny jest wymagany badz dodatkowo punktowany w trakcie oceny wniosku?

Wktad witasny nie jest kryterium podlegajgcym ocenie. Nie jest on réwniez dodatkowo
punktowany.

Jaki jest cel pola dotyczacego ewentualnych przeszkéd w realizacji projektu? Czy ma ono za
zadanie wykluczy¢ beneficjentow, ktérzy zidentyfikuja potencjalne zagrozenia?

Wrecz przeciwnie. Gorgco prosimy o przytozenie szczegdlnej uwagi do tego pola, wykrycie
potencjalnych zagrozen oraz zaproponowanie jak im przeciwdziataé. Celem pytania jest
sprawdzenie, czy wnioskodawca prezentuje odpowiedzialng postawe wzgledem realizowanej
inicjatywy. Zagrozenia dotyczgce realizacji projektu sg jego naturalng czescia. Istotne jest czy
whioskodawca jest ich Swiadomy i w razie wystgpienia zagrozen, bedzie na tyle elastyczny by
inicjatywe kontynuowac.

Czy moge przygotowaé budzet w oparciu o wtasny wzér?

Nie ma takiej mozliwosci. Dofaczenie do wniosku budzetu stworzonego na wzorze innym niz
ten wymagany przez Fundacje skutkuje odrzuceniem wniosku aplikacji na etapie oceny
formalne;j.

Czy Kota Gospodyn Wiejskich mogg starac sie o darowizne w programie ,,Moje miejsce na
Ziemi”?

Koto Gospodyn Wiejskich jest podmiotem upowaznionym do sktadania wniosku w programie,
pod warunkiem, ze zostato zarejestrowane w systemie ARiMR i nadano mu numer NIP.

Prébuje wypetni¢ wniosek, jednak po zalogowaniu sie do systemu, wyswietla sie
komunikat ,Nie znaleziono programoéw, w ktorych mozesz ztozy¢ wniosek”. Co to oznacza?

Ten komunikat oznacza, ze ztozyli Paristwo wniosek w innym programie prowadzonym przez
Fundacje (darowizny dla organizacji). Zgodnie z Regulaminem darowizn, nie mogg Panstwo
zatem ztozy¢ kolejnego wniosku.

Formularz programu ,Moje miejsce na Ziemi” zostanie Panstwu udostepniony w systemie w
momencie kiedy:

a) zostanie on rozpatrzony negatywnie a na nastepnie odrzucony w systemie,

b) zostanie od rozpatrzony pozytywnie, przyznany, a nastepnie poprawnie rozliczony.

W razie dalszych pytan prosimy o kontakt: mojemiejsce@orlen.pl
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