ZARZADZENIE NR 25/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY POLANIEC

z dnia 17 marca 2020 roku.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.

22019 r. poz. 506, z pozn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1
W zwiazku z zaistnialg sytuacjg epidemiczng, w trosce o zdrowie mieszkancow oraz majac
na wzgledzie zalecenia Giownego Inspektoratu Sanitarnego odnosnie przeciwdziatania
mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ koronowirusa SARS-Co V-2, wprowadza si¢ konieczne

zmiany organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy w Polancu.

§2
Wprowadza si¢ z dniem 18 marca 2020 roku — nowe zasady obstugi klientow Urzedu Miasta

1 Gminy w Polancu (zwanego dalej Urzedem).

§3
Podstawowa forma obstugi klienta w Urzedzie jest kontakt:
1. Telefoniczny - wykaz numerow telefonicznych do kontaktéw w poszezegdlnych
komoérkach organizacyjnych Urzedu stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2. Mailowy;

2

Za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzgd Miasta i Gminy w Potancu, ul.

Ruszczanska 27, 28-230 Potaniec;

4. Za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP, gov.pl (wymagany
profil zaufany);

5. W sprawach niecierpigcych zwloki, wymagajacych osobistej wizyty w Urzedzie jej

zatatwienie bedzie mozliwe wytacznie po wezesniejszym umowieniu terminu

1 miejsca wizyty z pracownikiem merytoryczny



§4
Na terenie budynku Urzedu mogg przebywac tylko klienci zglaszajacy sie na umowiony

termin.

§5
Przepraszamy za powstalte utrudnienia dla interesantéw Urzedu jednoczesnie apeluje
o ograniczenie lub odtozenie wizyty osobistej w Urzedzie do czasu zniesienia w Polsce stanu

zagrozenia epidemicznego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURMISTRZ

Jacek Tarnowski



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 25/2020

Burmistrza Miasta i Gminy Potaniec

z dnia 17 marca 2020 roku

biurowych

Nazwa komorki /stanowiska [Imi¢ i nazwisko Stanowisko Nr INr
telefonu pokeju
Burmistrz Jacek Tarnowski Burmistrz 865-00-50 219
Zastepca Burmistrza Roman Adamczak  |Z-ca Burmistrza|865-54-88 217
Skarbnik Gminy Malgorzata Zugaj Skarbnik Gminy [865-00-36 112
Ref. Organizacyjny Malgorzata Zugaj Kierownik 865-00-36 112
Anna Winnicka - Zietarska [Inspektor 865-01-15 220
Jadwiga Wojcicka Referent 865-03-03 221
Weronika Janowska Podinspektor 865-01-15 220
Natalia Macias Referent 865-01-94  Biuro
podawcze
Ref. Finansowo -Ksiegowy Malgorzata Zugaj Skarbnik Gminy [865-00-36  |111
Matgorzata Szymanska Inspektor 865-06-11 112
Matgorzata Kolasa Gt. Specjalista 865-06-11 112
Matgorzata Hatonska Podinspektor 865-06-11 112
Malgorzata Sowinska [nspektor 865-04-34 107
Danuta Dzieciuch Inspektor 865-04-34 (107
Barbara Haliniak [nspektor 865-04-34 (107
Anna Kolera Pomoc admin. 865-03-97  |108
Jolanta Kicinska Inspektor 865-06-54  |108
Katarzyna Bondyra Mt referent 865-07-02  [126
Jolanta Jarkowska [nspektor 865-07-02  [126
Ewa Patriak [nspektor 865-53-21  [124
Paulina Spychata Pomoc admin, 865-53-21 124
[wona Bednarska Referent (kasa) 865-03-00  |101
Jolanta Dziedzic Pomoc admin. 865 -09 - 397|109
Dominika Majka ML referent 865 -09 - 397109
Beata Walczyk Pomoc admin. 865 -09 - 397109
Ref. Pozyskiwania Srodkow Aneta Matusiewicz Kierownik 865-01-69 |5,
Pomocowych i Rozwoju Gminy
Aneta Czerwinska [nspektor 865-01-69 202
Aleksandra Piechniak [nspektor 865-01-78 203
Joanna Bugaj Inspektor 856-82-66  203A
Joanna Pietras Podinspektor 865-01-78 203
Ref. Komunikacji Dominika Reichert Kierownik/ 865-00-11 215
Spolecznej i Promocji Redaktor
naczelna
Ewa Kapinos Wil saferm 865-05-63 1o
Agnieszka Krupa Pomoc admin. 865-05-63 210
Zuzanna Kaznocha Technik prac 865-05-63 10




Ref. Techniczno Danuta Bobrowska Kierownik 865-04-08 |55
- Inwestycyiny '
Artur Maj Inspektor 865-06-22 213
Mariusz Dro$ Inspektor 865-06-22 213
Marzena Wojtowicz Pomoc admin. 865-00-84 211
Aleksandra Skrzek Referent 865-00-89 214
Maciej Wajtowicz o —— 865-00-89 14
Rafat Kilianski Inspektor 865-00-84 211
Ref. Gospodarki Malgorzata Kruzel Kierownik 865-02-87 225
Przestrzennej i Ochrony - Witek
Srodowiska
Tadeusz Jarzyna Inspektor 865-01-41  |121
Renata Szmit Mtodszy referent  |865-02-87 225
Ref. Spraw Obywatelskich, [Bogumila Kierownik 865-05-42 h08
Oswiaty i Wychowania Niespodziewana
Alina Dudek Kierownik USC ~ 865-03-24  ]105
Anna tysiak Inspektor 865-03-24  |105
Wioletta Wozniak Podinspektor 865-03-24 105
Teresa Pikul [nspektor 865-01-09 207
Barbara Rajca [nspektor 865-05-42 208
Jadwiga Krala Pomoc admin. 865-82 -03 |135
Magdalena Gwozdz Pomoc admin. 865-03-24 105
Ref. Mienia Komunalnego Teresa Parcheta Kierownik 865-03-73 123
Patrycja Zelazny Inspektor 865-04-06  |122
Jolanta Bak Inspektor 865-03-43 121
[zabela Sikora Mtodszy referent  865-04-06  |122
Biuro Rady Miejskiej
Agnieszka Janowska Inspektor 865-07-42 205
Joanna Klimowicz Pomoc admin.
Zespol doradcéw prawnych Monika Sass -Wolczyfiska ~ |[Radca prawny 865-06-02 202
Iwona Stalica Adwokat 865-06-02 202
Katarzyna Tarnowska Adwokat 865-06-02 202
Stanowisko ds. Informatyki  |Jakub Moryto Informatyk 865-06-02 201
Ref. kadr Marzena Koziel Kierownik 865-01-28 209
llona Zalinska Inspektor 865-01-28 209
Justyna Grzybowska Pomoc admin. 865-01-28 209
Sekretariat Agnieszka Borowska Sekretarka 865-03-05 218
Agnieszka Jeczen Sekretarka 865-03-05 218
Obsluga Goniec, portiernia 865-02-95 102
BURMISTRZ

Jacek Tarnowski




